ANUNT

privind organizarea concursului de incadrare a unui post vacant de executie de personal civil
contractual contabil Il in compartimentul Contabilitate/ Contabil sef la Unitatea Militara 01079
Miercurea Ciue
Postul pentru care se organizeazi concurs este de contabil 1T in compartimentul Contabiliate/
Contabil sef — 1 post in Unitatea Militard 01079 cu sediul in str. Harghitei nr. 203, mun. Miercurea Ciuc,
jud. Harghita.
Conditiile generale pentru ocuparea posturilor sunt:

- detinerea cetiteniei romane, a cetdteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European §i a domiciliului in Romania;
cunoagterea limbii romane, scris si vorbit;

- vérsta minima reglementati de prevederile legale;

- detinerea capacititii depline de exercifiu;

- detinerea unei stiri de sinitate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale

¢liberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- persoana care doreste si candideze trebuie s nu fi fost condamnata definitiv pentru savarsirea
unei infracfiuni contra umanitdtii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in
legaturd cu serviciul, care impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea postului,
cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea posturilor sunt:

- nivelul studiilor: studii medii liceale, absoivent de liceu cu diploma de bacalaureat cu profil
cconomic sau absolvirea unui curs care si ateste calificarea de contabil, sau postliceal in domeniul
gconomic;

- vechimea in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: cel putin 6 luni.

- cunostinte de operare PC: Microsoft Office (Word, Excell);

- abilitatiile, calititiile si aptitudinile corespunzatoare specifice postului

Dosarele de inscriere la concurs trebuie si contind documentele previzute de art. 6 din
H.G.286/2011, cu modificiirile si completirile ulterioare. Documentele privind identitatea, studiile,
vechimea in munci se prezinti si in original in vederea verificirii conformititii cu acestea.

Data limitd pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 20.11.2019, ora 16.00.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M.01079 Miercurea Ciuc, strada Harghitei nr. 203,
localitatea Miercurea Ciuc, persoani de contact: PIt. Stoica Viorel, secretar, 0266/311858, int 123.

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs: se afiseaza la sediul U.M. 01079, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca (Divizia
4 Infanterie), in data de 26.11.2019 pani la ora 16.00.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs s¢ depun la sediul U.M.
01079, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 27.11.2019 péna la ora 16.00;
persoane de contact: persoani de contact: PIt. Stoica Viorel, secretar, 0266/311838, int 123.

Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs s¢ afiseaza la
sediul U.M. 01079, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M.
02565 Cluj-Napoca (Divizia 4 Infanterie), In data de 28.11.2019 pan la ora 16.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora pentru:
1. Proba scrisi: se desfisoari la sediul UM. 01079, strada Harghitei nr. 203, localitatea
Miercurea Ciuc, in data de 02.12.2019, ora 10:00-13:00;
Rezultatul la proba scrisi se afiseazii in data de 03.12.2019 pind la ora 16.00, la sediui U.M.
01079, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc $i pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-
Napoca (Divizia 4 Infanterie);
Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 01079, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 04.12.2019 péini la ora 16.00; persoana de
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contact: Plt. Stoica Vierel, secretar, 0266/311858, int 123.

Rezultatul solutionirii contestatillor cu privire la proba scrise se afiseazi la sediul U.M.
01079, strada Harghitei nr. 203, localitatca Miercurea Ciuc §i pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-
Napoca (Divizia 4 Infanterie), in data de 05.12.2019 pana la ora 16.00.

2. Interviul: se desfigoard la sediul U.M. 01079, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea
Ciuc, in data de 06.12.2019, ora 10:00.

Rezultatul la interviului se afiseazi in data de 09.12.2019 pani la ora 16.00 la sediul UM.
01079, strada Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-
Napoca.

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 01079, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc, in data de 10.12.2019 péini la ora 16.00; persoand de
contact: Plt. Stoica Viorel, secretar, 0266/311858, int 123.

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazi la sediul U.M. 01079,
strada Harghitci nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc si pe pagina de internet a U.M. 02565 C luj-Napoca,
in data de 11.12.2019 péni la ora 16.00.

Rezultatele finale ale concursului nu se contesti si se afiseazi la sediul U.M. 01079, strada
Harghitei nr. 203, localitatea Miercurea Ciuc §i pe pagina de internet a U.M. 02565 Cluj-Napoca, in data
de 12.12.2019 pini la ora 16.00.

BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de incadrare a postului vacant de executie
de personal civil contractual de Contabil Il - {studii medii) (Cod COR 331302) in compartimentul
contabilitate/Contabil gef
la Unitatea Militara 01079 Miercurea Ciuc

I. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. Legea contabilititii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul M.F.P. nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile ulterioarc;

4. Ordinul M.F.P. nr. 1.954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Legea nr, 213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificirile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificdrile si completidrile ulterioare;

7. Hotdrarea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificrile $i completérile ulterioare;

8. O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

9. Ordinul M.F.P. nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificiirile si
completirile ulterioare;

10. Hotérdrea Guvernului nr. 2139/2004, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare;

1. Ordinul M.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si
completirile ulterioare;

12. Ordinul M.F.P. nr. 2634/2015, privind documentele financiar contabile, cu modificirile si
completirile ulterioare;

13. Ordonanta Guvernului nr, 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare

14. Ordinul M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;
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TEMATICA
pentru concursul de incadrare a postului vacant de executie
de personal civil contractual de Contabil I1 (studii medii) (Cod COR 331302) in compartimentui contabilitate
/Contabil sef
fa Unitatea Militard 01079 Miercurea Ciuc

L. CONTABILITATEA INSTITUTIILOR PUBLICE.
1. Organizarea si conducerea contabilititii;
2. Documentele justificative care stau la baza inregistririlor in contabilitate
3. Contabilitatea institutiilor publice:
a) contabilitatea activelor fixe §i a stocurilor;
b) contabilitatea cheltuielilor si veniturilor
¢) contabilitatea decontérilor cu tertii si cu personalul institugiei
d) contabilitatea activitatilor finantate din venituri proprii
4. Contabilitatea bunurilor care alcituiesc domeniul public/privat al statului
5. Inregistrarea unor operatii in contabilitate, conform planului de conturi pentru
institutiile publice, referitoare la:
- contabilitatea activelor fixe si a stocurilor;
- contabilitatea decontdrilor cu tertii si cu personalul institutiei;
- contabilitatea cheltuielilor si veniturilor
- contabilitatea activititilor finantate din venituri proprii.
Reconstituirea documentelor.
Péstrarea/arhivarea documentelor
Formele de inregistrare in contabilitate
Clasificatia indicatorilor privind finantele publice
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Il. REGULI PRIVIND REEVALUAREA ACTIVELORFIXE .
11I. REGIMUL DE AMORTIZARE SI CALCULAREA AMORTIZARII.
IV. ORGANIZAREA SI EXECUTAREA INVENTARIERIL

V. ORGANIZAREA SI EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
IN INSTITUTIILE PUBLICE.
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